
VLAS



INSCHRIJVINGSSTATUS 
OPVOLGEN 



Grote lijnen

• 7 statussen

• Via de lijst ‘inschrijvingslijst actueel’ en ‘wachtlijst actueel’ kan de 
schoolmedewerker de meest logische statusveranderingen doen.

• Als de schoolmedewerker op de naam van een leerling klikt (via 
‘detail’), kan de schoolmedewerker alle statusveranderingen (7) 
uitvoeren.

• Bij drie statusveranderingen worden er automatische mails 
verstuurd: opgevist, plaats vrijgeven (ingeschreven of geweigerd)

• Ouders kunnen de status raadplegen in het ouderportaal. 



7 statussen (I)
Status Betekenis

Toegewezen 
(status na ROM)

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school 
door de ROM. 

Toegewezen ingeschreven Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door de 
ROM) ingeschreven. 

Op wachtlijst 
(status na ROM)

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd).

Opgevist Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst maar kan 
nu ingeschreven worden. Ouders moeten nog laten 

weten of ze hun kind wensen in te schrijven. 

Opgevist ingeschreven Kind was geweigerd maar kon ingeschreven worden. 
Ouders zijn het kind komen inschrijven. 

Inschrijvingsticket vrijgegeven Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school 
door de ROM, maar de ouders laten schriftelijk weten 

dat ze het kind niet wensen in te schrijven.

Plaats wachtlijst vrijgegeven Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd). Ouders laten schriftelijk weten dat ze niet 
langer geïnteresseerd zijn in de plaats op de wachtlijst

We onderscheiden 7 
statussen.  
Alle kinderen staan na 
de ROM ofwel op 
‘toegewezen’ of ‘op 
‘wachtlijst’. 



3 statusveranderingen via de 
lijsten (I)

De schoolmedewerker kan drie statusveranderingen doen 
via de lijsten ‘inschrijvingslijst actueel’ en ‘weigeringslijst 
actueel’:
1. Status ‘toegewezen’ > status ‘toegewezen 

ingeschreven’
2. Status ‘op wachtlijst’ > status ‘opgevist’
•  Opgelet: Als je een kind op de status ‘opgevist’ plaatst 

via knop ,   wordt er een mail verstuurd 
naar de ouders. 

Voorbeeldmails die door het systeem verstuurd worden. 
(pdf, 11 p.) (392 kB)
3. Status ‘opgevist’ > status ‘opgevist ingeschreven’

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf


3 statusveranderingen via de lijsten (II)

Status Betekenis Beschikbare actieknop voor de 
schoolmedewerker op de ‘inschrijvingslijst actueel’ of ‘wachtlijst 

actueel’ en het gevolg

Toegewezen
(status na ROM)

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school door de ROM. Beschikbare actieknop ‘Schrijf in’
Via de ‘inschrijvingslijst actueel’ kan je de status van een kind dat 

toegewezen is,  veranderen van ‘toegewezen’ naar ‘ingeschreven’ via de 
knop ‘Schrijf in’.

Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘toegewezen ingeschreven’.

Toegewezen 
ingeschreven

Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door de ROM) ingeschreven. /

Op wachtlijst
(status na ROM)

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst (geweigerd). Beschikbare actieknop ‘Vis op’.
Via de ‘wachtlijst actueel’ kan je een kind met de status ‘op wachtlijst’ 

opvissen via de knop ‘Vis op’.
Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘opgevist’. Het kind staat op de 

‘inschrijvingslijst actueel’ met de status ‘opgevist’.

Opgevist Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst maar kan nu ingeschreven 
worden. Ouders moeten nog laten weten of ze hun kind wensen in te 

schrijven.

Beschikbare actieknop ‘Schrijf in’
Via de ‘inschrijvingslijst actueel’ kan je de status van een opgevist kind 

veranderen naar ‘ingeschreven’ via de knop ‘Schrijf in’.
Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘opgevist ingeschreven’.

Opgevist ingeschreven Kind was geweigerd maar kon ingeschreven worden. Ouders zijn het kind 
komen inschrijven.

/

Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school door de ROM 
maar de ouders laten schriftelijk weten dat ze het kind niet wensen in te 

schrijven

/

Plaats wachtlijst 
vrijgegeven

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst (geweigerd). Ouders laten 
schriftelijk weten dat ze niet langer geïnteresseerd zijn in de plaats op de 

wachtlijst

/



Via het detailscherm kan de 
schoolmedewerker alle statussen 
toekennen

Status Betekenis Mail naar ouders (automatisch)

Toegewezen
(status na ROM)

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je 
school door de ROM.

/

Toegewezen 
ingeschreven

Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door 
de ROM) ingeschreven.

/

Op wachtlijst
(status na ROM)

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd).

/

Opgevist Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst 
maar kan nu ingeschreven worden. Ouders 

moeten nog laten weten of ze hun kind wensen in 
te schrijven.

Opgevist ingeschreven Kind was geweigerd maar kon ingeschreven 
worden. Ouders zijn het kind komen inschrijven.

/

Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je 
school door de ROM maar de ouders hebben 

schriftelijk laten weten dat ze het kind niet 
wensen in te schrijven.

Plaats wachtlijst 
vrijgegeven

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd). Ouders laten schriftelijk weten dat 
ze niet langer geïnteresseerd zijn in de plaats op 

de wachtlijst

Opgelet: de schoolmedewerker
kan stappen overslaan. Zo kan
hij bijvoorbeeld de status 
onmiddellijk aanpassen van 'op 
wachtlijst' naar 'toegewezen'. 
Het gevolg hiervan is dat de 
ouders geen mail zullen
ontvangen.



Aan de slag
Schoolmedewerker



1. Schoolmedewerker: 
ik raadpleeg de status van 
een leerling na de 
rangordemotor (ROM)



Dashboard



Toewijzingslijst na rangordemotor 
(ROM)

Bij de ‘toewijzingslijst na ROM’ vind je per 
vestigingsplaats en capaciteitsniveau de 
toewijzingen op het moment dat de ROM werd 
gedraaid. 
Je selecteert bovenaan het correcte 
capaciteitsniveau. 
Klik op de naam van het kind voor meer details. 



Wachtlijst na ROM

Bij de ‘wachtlijst na ROM’ vind je de kinderen op de wachtlijst 
na het draaien van de ROM. 
Je selecteert bovenaan het correcte capaciteitsniveau. 
Je raadpleegt de wachtlijsten per voorrangsgroep. 
De wachtlijst staat gesorteerd op wachtlijstnummer: de eerste 
geweigerde leerling staat bovenaan. 



2. Schoolmedewerker:
ik schrijf een toegewezen  
leerling in



NIEUW: Inschrijvingslijst actueel (I)

Via ‘inschrijvingslijst actueel’ duid je aan dat je 
een toegewezen leerling hebt ingeschreven. 
In deze lijst zet je een kind rechtstreeks op de 
status ‘toegewezen ingeschreven’. Klik op ‘SCHRIJF 
IN’
Let op: je registreert de inschrijving ook via jouw 
schoolsoftwarepakket.



Inschrijvingslijst actueel (II)

De status van het kind is gewijzigd naar 
‘toegewezen ingeschreven’.



Inschrijvingslijst actueel (III)

Als je op de naam van de leerling klikt, ga je naar 
het detailscherm. 



Inschrijvingslijst actueel – 
details (I)

In het detail van de aanmelding zie je de oorspronkelijke 
inschrijvingsstatus (resultaat na ROM) en de door jou 
aangepaste inschrijvingsstatus. 
Hier kan je de inschrijvingsstatus ook altijd handmatig 
aanpassen. 



Inschrijvingslijst actueel – 
details (II)

Je kan in het detail van de aanmelding de inschrijvingsstatus 
aanpassen naar elke mogelijke status. 
Tip: gebruik deze functionaliteit enkel voor het vrijgeven van een 
plaats toegewezen of op de wachtlijst.
Ter info: bij het veranderen naar de status 
opgevist/inschrijvingsticket vrijgegeven/plaats wachtlijst 
vrijgegeven wordt telkens een mail verstuurd naar de ouder. 



3. Schoolmedewerker:
een leerling op de wachtlijst 
wordt opgevist en 
ingeschreven



Wachtlijst actueel 

Via ‘wachtlijst actueel’ zie je de huidige wachtlijst. Via het overzicht kan je onmiddellijk een kind opvissen. Klik 

op ‘VIS OP’. Dit kind gaat dan automatisch naar de ‘inschrijvingslijst actueel’. De ouders krijgen een mail. 
Voorbeeldmails die door het systeem verstuurd worden. (pdf, 11 p.) (392 kB)
Je ziet op deze pagina ook het actuele aantal vrije plaatsen. (zie volgende slides)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf


Inschrijvingslijst actueel - 
opvissen

Het kind dat je opviste verhuist naar de 
inschrijvingslijst actueel met de status ‘Opgevist’.
Als de ouder het kind inschrijft, pas je de status nu 
aan via de knop ‘Schrijf in’. 



Inschrijvingslijst actueel - 
inschrijven

De status van het kind verandert naar 
‘Opgevist ingeschreven’



4. Schoolmedewerker:
de plaats van een leerling 
met een inschrijvingsticket 
(toegewezen) wordt 
vrijgegeven



Inschrijvingslijst actueel

We zien dat er 1 kind op de inschrijvingslijst staat. 



Plaats leerling met 
inschrijvingsticket vrijgeven

Een ouder laat weten dat hij niet wenst in te
schrijven. 
Een inschrijvingsticket vrijgeven doe je via de 
details van de aanmelding. De ouder krijgt een 
mail. Voorbeeldmails die door het systeem verstuurd 
worden. (pdf, 11 p.) (392 kB)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf


Plaats leerling met 
inschrijvingsticket vrijgeven

Op de ‘inschrijvingslijst actueel’ zie je dat het 
inschrijvingsticket werd vrijgegeven. 



5. Schoolmedewerker:
een plaats van een leerling 
op de wachtlijst wordt 
vrijgegeven



Een plaats van een leerling op 
de wachtlijst vrijgeven

Een ouder laat weten dat de plaats op de wachtlijst mag 
worden vrijgegeven.
Een plaats op de wachtlijst vrijgeven doe je via de details 
van de aanmelding. 
Kies de juiste inschrijvingsstatus in het dropdown menu. 

De ouder krijgt hierna een mail. Voorbeeldmails die door 
het systeem verstuurd worden. (pdf, 11 p.) (392 kB)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf


Ga naar het detail van de leerling en pas 
de inschrijvingsstatus aan 

Als de plaats op de wachtlijst wordt vrijgegeven, 
dan verdwijnt het kind van de wachtlijst. 
De nummers van de andere kinderen op de 
wachtlijst worden ook aangepast. 



6. Schoolmedewerker: een 
kind uit een 
overcapaciteitsgroep 
inschrijven
Meer info over de overcapaciteitsgroepen vind je onder punt 7 in de omzendbrief: 
omzendbrief BaO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/15986#7


Vis de leerling op

Bij het opvissen krijg je een pop-up scherm waar je kan kiezen of je 
opvist op basis van de algemene wachtlijst of overcapaciteit. 



Overcapaciteit - export 
inschrijvingslijst

Door de lijst te exporteren, kan je in kolom AV op categorie toewijzing
filteren. Op die manier verkrijg je het aantal kinderen dat werd
toegewezen en opgevist aan de hand van overcapaciteit.



Inschrijvingslijst – 
overcapaciteit - export



7. Schoolmedewerker: 
kinderen inschrijven n.a.v. 
capaciteitsverhoging 
Meer info over capaciteitsverhoging vind je onder punt 5.3.2 in de omzendbrief: 
omzendbrief BaO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be) en omzendbrief 
SO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/15986#7
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15984#5-3-3
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15984#5-3-3


Capaciteit verhogen (I)

Een capaciteitsverhoging registreer je via het tabblad
‘Capaciteit’. Je klikt op details naast het 
capaciteitsniveau waarvan je de capaciteit wil
verhogen. 
TIP: Controleer of de vestigingsplaats ontgrendeld is.



Capaciteit verhogen (II)

Je vult de correcte capaciteit en eventuele
zittende leerlingen/ingeschreven leerlingen buiten
het aanmeldsysteem (bv. vrije inschrijvingen) aan
en klikt op ‘opslaan’. 



Capaciteit verhogen (III)



Ga naar de wachtlijst actueel

Je ziet nu op de ‘wachtlijst actueel’ het verhoogd aantal vrije plaatsen. 
Respecteer de volgorde van de wachtlijst. Als je de capaciteit verhoogt
met bv. 5 plaatsen, dan vis je de eerste 5 leerlingen op. 
De kinderen verschuiven naar het scherm ‘inschrijvingslijst actueel’. 
Opvissen doe je aan de hand van de knop ‘Vis op’. De ouder krijgt een 
mail. Voorbeeldmails die door het systeem verstuurd worden. (pdf, 11 p.) 
(392 kB)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/mails-verstuurd-door-aanmeldingssysteem.pdf


Ik vis de leerling op

De leerling is opgevist. Je ziet dat het aantal vrije plaatsen verlaagd is met 
1, want de leerling staat op de inschrijvingslijst actueel. Het aantal
ingevulde plaatsen is met 1 verhoogd.  



Inschrijvingslijst actueel: inschrijven n.a.v. 
capaciteitsverhoging

Als de ouder het kind inschrijft, pas je de 
status ‘opgevist’ aan via de knop ‘Schrijf in’. 



8. Schoolmedewerker
Ik schreef een leerling buiten het 

aanmeldingssysteem in, bv. vrije 

inschrijvingen



Inschrijving buiten Vlaams
Aanmeldingssysteem (I)

Als je een niet-aangemeld kind inschrijft (bv. vrije
inschrijvingen), maar je wil toch een correcte
weergave van de vrije plaatsen hebben, dan pas je  
dit aan via de tab ‘capaciteit’. 



Inschrijving buiten Vlaams
Aanmeldingssysteem (II)



9. Schoolmedewerker  
Berekening plaatsen 
wachtlijst actueel



Wachtlijst actueel 
berekening plaatsen 

In kolom totaal zie je de totale capaciteit (ingevuld via scherm capaciteit).
Kolom ingevulde plaatsen zijn het aantal zittende leerlingen (ingevuld in scherm capaciteit), 
het aantal kinderen toegewezen via de rangordemotor, het aantal inschrijvingen buiten het 
aanmeldsysteem (ingevuld in scherm capaciteit, bv. vrije inschrijvingen) en het aantal 
kinderen die werden toegewezen, opgevist en ingeschreven. Als je over dat cijfer hoovert, zie 
je deze details terug. Het scherm capaciteit zie je terug op de volgende slide.
Tot slot zie je in kolom vrije plaatsen het totale aantal vrije plaatsen. Deze is het verschil 
tussen de capaciteit en de ingevulde plaatsen, met een minimum van nul vrije plaatsen.
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